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En primer lugar, acceda a su cuenta en el Sistema de Autogestión y haga clic en “Mis Datos”.

 
Esto lo llevará a la siguiente pantalla. 
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Aquí debe apretar el botón “Actualizar datos” 

 

 

Haga clic y lo llevará a la siguiente pantalla. 
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Para agregar una foto, haga clic en el botón de la cámara con un símbolo + 

Esto abrirá el navegador de archivos de su computadora para que elija la foto, que debe ser de frente y 
de buena calidad (no utilizar fotos borrosas).
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Una vez elegida la foto, podrá ver una previsualización de como se vería en el carnet. Aquí puede 
mover la foto (haciendo clic y arrastrando el puntero), o agradarla y achicarla con la barra debajo de la 
foto. Una vez que esté conforme con los ajustes, haga clic en “Aceptar”. 

 
Aquí debe completar su domicilio también.  
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El sistema mostrará el siguiente mensaje, avisando que su información y la foto se encuentran en 
revisión por parte del Consejo. 

 
 

Una vez el Consejo aprueba la información y la foto, le llegará un correo electrónico avisando que la 
actualización de datos fue Aprobada (verifique la carpeta de spam/correo no deseado). Esto le indica 
que su credencial digital se encuentra disponible para ser descargada. 
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Ejemplo del correo electrónico que va a recibir: 

 

Tenga en cuenta que su solicitud podría ser rechazada si la foto no es apta. 
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Ahora, ingrese nuevamente a su cuenta y haga clic en el botón “Mi Carnet Digital”. 

 
 

 

Se abrirá una ventana con un archivo PDF con las consideraciones generales, normativa  y con la 
credencial en la parte inferior (si tiene instalado algún bloqueador de ventanas emergentes o de 
publicidad, deberá desactivarlo): 
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Puede tener este archivo en su celular, 
o lo puede imprimir y recortar.  

La credencial profesional tiene un 
código QR para verificar su validez, en 
caso de que alguna autoridad se lo 
solicite. 
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A TENER EN CUENTA  

Tiene que tener pagada la matrícula del año en curso, para poder generar su credencial. Si no tiene 
pagada, el sistema le mostrará el siguiente mensaje: 

 

Instructivo para pagar la matrícula: http://copipach.org/wp-content/uploads/2020/01/Instructivo-Para-pagar-la-matricula.pdf 

 

Si tiene dudas o consultas, escriba al correo: info@copipach.org 
 

http://copipach.org/wp-content/uploads/2020/01/Instructivo-Para-pagar-la-matricula.pdf

